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Centro de Ciencias Aplicadas y Desarrollo Tecnolégico, UNAM.

Resumen

La funcion del Comité Editorial del CCADET es la de motivar la publicacién del material editorial del
personal del Centro, y para realizar esta funcién se ha avocado a realizar una Guia que dé uniformidad
editorial al material que serd publicado por la Institucion. Para cumplir con esta funcién del Comité
Editorial, se publican en este Manual la guia que sera empleada por los autores del material editorial del
CCADET. En esta guia se contemplan los tres tipos fundamentales de materiales que se generan en el
CCADET y que son: Informes Técnicos de los desarrollos cientificos y tecnoldgicos, Manuales de
diversos tipos generados por el personal académico, y Notas de Cursos para ayudar a los estudiantes en
diversos cursos impartidos por el personal del Centro. EI manual contiene: Como se clasifica el material,
los lineamientos generales y el formato de los escritos, definiciones y contenido general de cada tipo de
documento, el procedimiento para someter el material editorial a evaluacién y los pasos para el envio de
material editorial corregido.
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Introduccién

La Direccién General de Publicaciones y Fomento Editorial de la UNAM solicité crear comités editoriales
a cada una de las dependencias de la Universidad, con el fin de dictar criterios y politicas generales de
las actividades editoriales. EIl CCADET cre6 su Comité Editorial en el afio de 2008.

El objetivo del Comité Editorial es fomentar las publicaciones, entre los académicos del CCADET, siendo
una de las funciones vigilar que se cumpla este objetivo. Otros objetivos son obtener derechos editoriales
y comercializar las publicaciones universitarias; asimismo, cuidara de los recursos financieros al velar la
planeacién y evaluacion de las actividades editoriales; unificar y perfeccionar sus procesos, asi como
regular y difundir dichas tareas.

La presente guia pretende especificar el contenido y formato que debe tener el material editorial
producido por el personal académico en las lineas de trabajo del CCADET para su registro, revision y
aprobacion. Los académicos deberan informar al Comité Editorial de los materiales que publiquen, que
no sean articulos o capitulos de libros.

Con la finalidad de reducir el consumo de papel, todo material editorial a evaluar por el Comité Editorial
del CCADET debera ser presentado en formato electrénico. Una vez registrado y aprobado dicho material
estara disponible de manera digital a través del servicio de la biblioteca del Centro. Adicionalmente, tanto
la biblioteca como la Secretaria Académica contaran con un respaldo digital. Unicamente los programas
fuente estaran en resguardo en la Secretaria Académica.
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1 Clasificacion del Material.

El material editorial recibido se clasificara asignandole una clave de control de acuerdo al siguiente
formato: AA-BBBB-CCCC-DDD, donde:

AA: Tipo de material
Informes técnicos (IT), notas de cursos (NC), Manuales (M) y Libros (L).

BBBB: Departamento de adscripcién del autor responsable.
INME: Instrumentacion y Medicion.
DOPM: Optica y Microondas.
TECC: Tecnociencias.
TINF: Tecnologias de la Informacion.
DEPR: Desarrollo de Prototipos.
VIGT: Vinculacién y Gestién Tecnoldgica.

CCCC: Afio de recepcion.
DDD: Numero consecutivo (Este sera asignado por el sistema).

Esta clave aparecera en el acuse de recibo, asi como en los dictdmenes y carta de aceptacion en su
caso.
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2 Lineamientos generales y formato de los escritos.

Los Informes Técnicos, Notas y Manuales conforman la memoria del trabajo realizado por el personal del
CCADET vy su finalidad es la de preservar, de manera impresa o electrénica, los conocimientos y
estrategias desarrolladas y que estas puedan ser consultadas, utilizadas o reproducidas en cualquier
tiempo, por el personal del CCADET. Por lo tanto, se requiere que los informes contengan la informacion
clara, completa y adecuadamente organizada en secciones pertinentes.

2.1) Cuerpo Formal.
Para estandarizar el material producido en el CCADET, se debera seguir el siguiente formato:

Configuracion:; vertical

Hoja: tamafio carta.

Margen superior: 2.5 cm.

Margen inferior: 2.5 cm.

Margen izquierda: 2.5 cm.

Margen derecha: 2.5 cm.

Titulo justificado en tamafio de 12 puntos
Tipografia: Arial.

Tamafo de letra: 10 puntos

Interlineado: Sencillo

La paginacion se hara a 10 puntos y en la esquina inferior derecha de cada pagina.
Texto: justificado

Sangrias: no necesarias.

2.2) Estructura

Portada

Esta pagina no se numera y debe contener el titulo escrito en mayusculas y mindsculas, letras negritas y
centradas, subtitulo en caso requerido; nombre(s) del(os) autor(es) y fecha. Indicando el tipo de material
de que se trate. Asimismo, es necesario aclarar el tipo de proyecto que se realiza y, en caso de ser un
proyecto financiado, la institucién patrocinadora.

Resumen

En el resumen se indicara la justificacién y objetivos del estudio; se da una breve descripcion de la
metodologia empleada; se describe los resultados mas relevantes y se presenta datos numéricos
importantes, y de ser posible, se enfatiza la conclusion general del trabajo. Debe constituir un texto
completo, no debe exceder de las 250 a 300 palabras, estar escrito en un solo parrafo, emplear frases
completas, verbos en forma activa y tercera persona. No debe utilizar figuras y simbolos tales como
tablas cortas y férmulas, salvo que sea indispensable; debe emplear nomenclatura normalizada o definir
los términos no familiares, las abreviaturas y los simbolos. El resumen se escribe en una sola pagina
donde se incluye nuevamente titulo y nombre de los autores, para su vista en la pagina de Internet.

indice

El indice debe listar todas las partes de las que consta el escrito, siempre en un orden coherente y con
base en la propia investigacion o desarrollo. Debe figurar inmediatamente después del resumen. Debe
constar de los titulos de las principales subdivisiones del informe y los anexos, junto con el nimero de
paginas en las que aparecen.

Nomenclatura

Cuando el informe contenga signos, simbolos, unidades, abreviaturas, acrénimos y términos técnicos que
puedan no ser comprendidos por los posibles lectores, deben definirse después del indice en una tabla
listados en dos columnas; a la izquierda se listan los simbolos y a la derecha los significados, siempre
alineados a la izquierda, en cursivas y en orden alfabético.

Introduccién

Se expondra la delimitacion del tema, la revision de la literatura cientifica y técnica (antecedentes), los
problemas a resolver y posibles inconvenientes e intereses destacados. La introduccion no lleva
numeracion de capitulo.
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Numeracion de Capitulos y subsecciones

Los capitulos deberan estar numerados en arabigos, con titulos claros y precisos escritos en negritas.
Los subcapitulos o subsecciones deberan también ser numerados en arabigos, de forma consecutiva
precedidos por un punto. Los capitulos y subcapitulos deberan ser justificados a la izquierda.

2.3) Tablas, gréficas, imagenes y ecuaciones.

Las tablas, graficas, imagenes y ecuaciones deberan ser parte del cuerpo del texto. Las leyendas para
tablas y figuras deberan estar colocadas a la cabeza o pie de las figuras y estaran centradas, en itdlicas y
numeradas de manera consecutiva en linea a lo largo de todo el texto, en arabigos.

2.4) Anexos

Se consideran separadamente de la parte final, debido a que, aunque no siempre se requieren, pueden
formar parte esencial de algunos informes. En la parte de anexos puede incluirse aquella informacion que
sea complementaria al manuscrito como lo son especificaciones técnicas, lista de partes, costos, planos
de construccién, diagramas de circuitos impresos, etc. S6lo se enumeraran en caso de ser dos 0 mas y
se hara con letra mayuscula, empezando con la A. Los anexos tienen la jerarquia de un capitulo pero su
numeracion es independiente, deben dividirse separadamente en capitulos, apartados, ilustraciones,
tablas, referencias y ecuaciones. La numeracién de estos elementos debe empezar de nuevo con cada
anexo; cada numero ir4 precedido por la letra correspondiente al anexo.

2.5) Bibliografia

La referencia de las citas debe hacerse al estilo Harvard:
(http://biologiadelacelula.files.wordpress.com/2009/04/harvard.pdf)

Después de una cita textual o parafraseada y entre paréntesis, debera ir el nombre del autor y el afio de
la publicacién, separados por coma (ejemplo: Fernandez, 2003). Si son dos autores, ambos nombres
deberan de incluirse, en caso de ser mas Unicamente aparecera el nombre del primero y a continuacion
et al. (Ejemplo: Bafuelos y Gutiérrez, 2001; Bafiuelos et al, 2005). Las referencias citadas en el texto
deberan listarse en orden alfabético y no forman parte de la nhumeracién de los capitulos.

Ejemplo:

Publicacién periddica:

Autor(es) del art. (Afio) Titulo del articulo (en negrita, itlica o subrayado). Volumen (ndmero), mes o
estacion, numero de pags del art.

Ejemplos:

Para citar la referencia dentro del texto: (Bafiuelos y Gutierrez, 2005)

Para incluir la cita en la seccion de “Referencias”:

Bafiuelos, C; Gutierrez, R.E. (2005) An integrated spinal cord-hinlimbs preparation for studyind the role
ofintrisic propierties in somatosensory information processing. Journal of Neuroscience Methods,
142(2), p.317-326.

Para documentos extensos, mayores a 100 cuartillas, las referencias podran ser enlistadas al final de
cada capitulo. En caso contrario todas las referencias deberén ser enlistadas antes de los Anexos.

3 Definiciones y contenido general de cada tipo de documento (IT, M, NC, L)

El desarrollo especifico de cada documento debe tomar en cuenta los lineamientos generales antes
mencionados en la seccién 2 y las definiciones de acuerdo al tipo de material, que se presentan
enseguida.

3.1) Informes Técnicos (IT)
Los informes técnicos son documentos donde se reporta trabajo realizado por académicos del CCADET.

Los informes técnicos deben contener todos los elementos que permitan la reproduccion y verificacion del
trabajo.

Ejemplos no excluyentes de Informes Técnicos son:
1) Reportes de técnicas experimentales utilizadas durante un proyecto.
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2) Reportes de desarrollos tecnoldgicos, ya sean mecanicos, electronicos, computacionales,
multimedia, etc., o cualquier combinacién posible de estos.

3) Escritos donde se haga una revision critica o analisis de una o varias tecnologias.

4) Disefios didacticos y sus procesos de evaluacion.

5) Documentacién de soluciones a problemas de coémputo (recuperacién de informacion, instalacion
y configuraciéon de componentes, etc.)

6) Documentacion de la infraestructura de la dependencia (por ejemplo, bitacoras).

Ademas de los requisitos indicados en la seccién 2. Lineamientos generales y formato de los escritos, de
este documento, los Informes Técnicos deben contener uno o varios capitulos donde se desarrolla el
tema del trabajo de manera clara y un apartado final de conclusiones escrito de manera concisa y clara.
Las conclusiones deben estar soportadas por el texto del informe.

3.2) Manuales (M)

Un manual debe ser un documento que contiene todos los elementos necesarios para seguir un proceso
didactico, usar, 0 mantener un aparato, software, etc. Este esta fundamentalmente pensado como auxiliar
para el usuario de todo tipo de equipos, técnicas y procesos.

Ejemplos no excluyentes de manuales son:

De empleo y servicio.

Guias didacticas.

De actividades experimentales.
De identidad grafica.

De software.

agrwNE

3.3) Notas de Curso (NC)

Las notas de curso son material de apoyo para impartir un curso, y fundamentalmente pensadas como
guia y apoyo a los estudiantes centrado en el material y forma de clase del profesor. No consideramos
que las notas de un curso sean simplemente ejercicios, (problemas), o manuales de laboratorio, deben
de ser lo suficientemente claras para servir de libro de texto a los alumnos, por lo que consideramos que
deben tener las siguientes partes:

1. Una introduccién que marque los alcances de las notas, a que curso estan dedicadas, y a que nivel
escolar se consideran.

Un indice detallado para que el estudiante pueda seguirlas con facilidad.

Capitulos bien definidos y divididos en secciones.

Graéficas claras y con su pie de figura explicativa.

Buen formato editorial.

Bibliografia complementaria en el caso que exista.

Problemas y practicas de laboratorio claras y bien estructuradas en el caso de que se incorporen
como material de las notas.

NogohrwnN

3.4) Libros (L)
Para libros que se publican en la UNAM, el material ser4 evaluado conforme al “Reglamento del Consejo
Editorial de la UNAM”. El estilo que debe seguir el autor sera de acuerdo al Articulo 48.
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4 Procedimiento para someter el material editorial a evaluacion.
El material editorial debera enviarse en forma electrénica, en formato PDF, a través del sistema Internos.
A continuacion se describe el procedimiento.

4.1) Para acceder al sistema Internos se debe seleccionar Internos de la pagina de inicio del Sitio Web
del CCADET. Esta direccidn es posible que esté sujeta a cambios, Figura 1:

http://www.ccadet.unam.mx/

Informacic Programas de
Inicio Direccion Departamentos Estudiantes Biblioteca Servicios

21 de Junio de 2011

NCINS APLICADAS ¥ K ’,,. B ada | Buscar n
e Y

WD TECNOLOGICO

Coloquios

= S

Martes 21 de junio de 2011

"Historia de la Astronomia a través del telescopio”

Figura 1. Pagina principal del CCADET
4.2) Introducir su nombre de usuario y el nimero de trabajador, en los campos Identificacion y

Contrasefia respectivamente, con lo que podré ingresar al sistema.
Personal del CCADET

Estimado usuario, el acceso a esta seccién es exclusivo para el personal del CCADET.

Ingrese su identificacion y contrasefia.

Identificacién : nombre. apellido

Contrasefa : 0080000000000

Figura 2 Ventana de acceso


http://www.ccadet.unam.mx/

Datos Académico
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4.3) Una vez validado en el sistema, se muestra la siguiente pantalla, Figura 3,
“Comité Editorial” para ir al médulo correspondiente, Figura 4.

Tramites Académicos |

Informe de Actividades Plan de trabajo Imprimir Informe Imprimir Plan

Cambiar contrasefia

Comentarios y/o dudas |

Datos académico

Ultimo grado FhKK KKK KK

obtenido :

Nombre : Nombre del académicos

Categoria : Kk I RKKKKIIK

Estatus laboral : Fekkkkkkkk

Nivel del PRIDE: Kkdkkikki

Vigencia PRIDE: 00/0000  00/0000

Nivel del SNI: Fkkkiokkk

Vigencia SNI: 00/0000  00/0000

Departamento: FhIKKKFKIIKK
Khkk I KKK KK IK

Grupo académico:

Si tiene alguna duda sobre la captura de su informacién, puede llamar a la
ext. 1129 en horario de 10:30-14:30 y de 17:30-18:30 hrs.

Figura 3. Ventana de acceso al Comité Editorial

Tramites Académicos

Informe de Actividades Imprimir Informe Imprimir Plan

Plan de trabajo

CIngresar materialy Material registrado | Consultar materiales | Guiay plantilla
Relacion de documentos enviados a Comité Editorial

Documentos Dictaminados o con Dictamen pendiente

Como Autor responsable (2) :
1. Titulo 1
2.~ Titulo 2

Como Co-autor (2):

T-= Titulo 3

2.— Titulo 4

Sin Dictamen

Como Autor responsable (0) :

Como Co-autor (0):

Comité Editorial ) |

Estudiantes

Comité Editorial |

020315

donde se elige del menu

S.LA.F.

Salir

CPA

S.ILAF. CPA

Estudiantes Salir

Dictamen

Pendiente

Dictamen

Pendiente

NOTA: Para cualquier aclaracion o duda, enviar un correo electrénico a comite.editorial@ccadet.unam.mx

Figura 4. Menu Comité Editorial, Ingresar Material
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4.4) En el médulo de “Comité Editorial” se muestra la opcién para registrar un nuevo material en la
pestafia “Ingresar material’. En esta misma pagina se muestra también las opciones “Material registrado”,
“Consultar materiales” y la “Guia y plantillas” para elaborar el material, que se pueden utilizar para darle
el formato al material, Figura 5. Ademas, se muestra un listado con los materiales ingresados y su estado
(con dictamen, dictamen pendiente o dictamen pendiente, o sin dictamen).

Es importante hacer notar que existe un correo electrénico donde el autor puede tener comunicacién con
el Comité Editorial, la direccién se encuentra al final del cuadro.

comite.editorial@ccadet.unam.mx

Tramites Académicos Comité Editorial S.LA.F. CPA

Datos Académico Informe de Actividades Plan de trabajo Imprimir Informe Imprimir Plan Estudiantes Salir

Ingresar material | Material registrado | Consultar materiales | Guia y plantillas
Documentos para la redaccion de los materiales

GUIA PARA ELAEORAR MATERIAL A EVALUAR
PLANTILLA PARA LA ELABORACION DE INFORMES TECNICOS INTERNOS Y EXTERNOS

PLANTILLA PARA LA ELABORACION DE MANUALES

NOTA: Para cualquier aclaracién o duda, ponerse en contacto con el Comité Editorial
comite.editorial@ccadet.unam.mx

Figura 5. Menu Comité Editorial, Guia y Plantillas

4.5) Al seleccionar la opcién “Ingresar material” aparecen las Consideraciones éticas y Condiciones
para aceptacién de los trabajos, que debera leer y aceptar. En seguida se presenta la ventana del
formulario que debe ser llenado. El autor principal solamente puede enviar para su revision el trabajo y
los coautores tendran la liga a través del sistema. El archivo en formato pdf se podra enviar a través de la
liga Examinar, ver Figura 6.
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Anexo 1
Consideraciones Eticas

29 de agosto de 2013
(Asegurese de leer completamente el siguiente texto antes de someter a revisian su trabajo)

Los trabajos sometidos al Comité Editorial deberidn contener informacién generada a partir del trabajo original de los
autores y que sea de interés para la comunidad Cientifica y Tecnolégica. Se debe hacer hincapié en la honestidad con la
que se reportan actividades y resultados del trabajo evitando a toda costa el plagio o cualquier otra figura contraria a los
principios éticos de la actividad profesional.

Los trabajos que resulten aceptados seran protegidos a través del registro de los derechos de autor ante el Instituto
Nacional de Derechos de Autor (INDAUTOR). Es importante sefialar que lo anterior conlleva tanto beneficios como
responsabilidades legales para los autores y la institucion. En cualquier trabajo sometido se deberan evitar las siguientes
faltas graves a los derechos de autor y a la ética profesional:

o Falsificacion. Cuando los autores proporcionan métodos, contenidos o resultados falsos.
o Plagio. Cuando los autores duplican trabajos o resultados previamente publicados.
o Omisién de citas. Cuando el autor omite citas relevantes intencionalmente.

o Autoria ficticia. Cuando se incluyen en la autoria a personas que no contribuyeron en el trabajo.

Las publicaciones que incurran en alguna de las faltas citadas previamente seran dadas de baja
definitivamente y la situacién se hara del conocimiento del Consejo Interno del CCADET.

En todos los casos, los autores contaran con el derecho de réplica a las observaciones o imputaciones que resulten del
proceso de evaluacion, dirigiéndose de manera directa al Comité Editorial.

Para cualquier duda o comentario, dirigirse al Comité Editorial del CCADET UNAM, al correo electrénico
comite.editorial@ccadet.unam.mx.

Condiciones para la aceptacion de los trabajos

29 de agosto de 2013

El autor debera estar de acuerdo con las siguientes condiciones:

o Como parte del proceso de evaluacién de trabajos, el autor deberd presentar las correcciones solicitadas, si las hubiera,
en un plazo no mayor a 6 meses, para segundas correcciones 3 meses y para terceras correcciones 1 mes, a partir de la
fecha en que se emitié el dictamen. De lo contrario, el trabajo serd dado de baja.

o Los trabajos presentados deberan cumplir cabalmente con las especificaciones indicadas en la Guia (disponible en el
sitio "Internos” pagina CCADET).

o Para prop6sitos de Registro de Derechos de Autor, es necesario que todos los autores firmen los tramites
correspondientes en el momento de aceptacion del trabajo.

En todos los casos, los autores contaran con el derecho de réplica a las observaciones o imputaciones que resulten del
proceso de evaluacion, dirigiéndose de manera directa al Comité Editorial.

Para cualquier duda o comentario, dirigirse al Comité Editorial del CCADET UNAM, al correo electrénico
comite.editorial@ccadet.unam.mx.

He leido las Consideraciones Fticas y las Condiciones para la aceptacién de trabajos m Estoy de acuerdo

[ Continuar registro

Figura 6. El autor, al seleccionar la opcién “Ingresar material”, debera leer los mensajes que se
muestran en pantalla y aceptar para poder continuar con el registro.
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Material a evaluar

MNota: Los campos marcados con * son obligatorios.

Titulo™ :

Subtitulo :

Tipo de material* :

Proyecto™ :

v
4
1 1 1

Tipo de proyecto* : @ Investigacion ) Asesorias y servicios
) Desarrollo ) Vinculacién
Financiamiento™ : ) Interno, CCADET
) Externo Patrocinador

Linea de investigacion® :

W
]
S

Departamento o Area (autor
responsable)* -

Grupo académico, seccidn o  ____________________ - v
unidad :

CO-AUTOR(ES)

Internos : Aguayo Vallejo Juan Pablo A
Albornoz Delgado Humberto Angel = | ==
Almanza Marquez Silvia Irene
Alvarado Zamorano Clara Rosa Ma.
Arambula Cosio Fernando -

Externos :
Ingrese el(los)
nombre(s) completo

(s)

1

Material disponible para 1 si

consulta® :

one [ Motivo
Documento (formato PDF) Examinar...
x -

Figura 7. Menu para ingresar datos del trabajo a evaluar
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4.6) El sistema de captura generard un acuse de recibo dirigido al autor principal, con el estatus de
revision y con una clave de control, AA-BBBB-CCCC-DDD, el cual le sera enviado por correo electronico.

El material sera turnado al Comité Editorial para su evaluacion, el sistema de captura notificara al autor
principal, el dictamen, en caso de ser aceptado, el autor principal recibira la notificacion, y una carta de
aceptacion firmada por el Director.

En caso de requerir correcciones, el sistema, lo natificara, y una vez realizadas las correcciones, el autor
principal deberé reenviarlo a través del sistema, para ser evaluado nuevamente.

Los autores contaran con seis meses para enviar sus correcciones en la primera revision, dos meses
para la segunda y un maximo de un mes para la tercera. Si no se cumple con los plazos, el material se
dara de baja en el sistema; sin embargo el archivo quedara almacenado en el sistema para consulta
exclusiva del Comité Editorial.

La aceptacion del material sometido al comité solo tendra validez al expedirse el dictamen, con la firma
del presidente del Comité Editorial (Director del CCADET).

5. Pasos para la consulta del estatus del material o el envio del material editorial
corregido.

El ingreso se realiza siguiendo las instrucciones indicadas en las secciones 4.1, 4.2 y 4.3 de la seccion
anterior.

5.1) Una vez que se entra a “Comité Editorial” se va a “Material registrado”, donde aparece la relacién de

los trabajos enviados, ya sea con dictamen o con dictamen pendiente (trabajos en espera de realizar
correcciones) y los que aun no han sido dictaminados, tal y como se muestra en ventana que sigue:

Tramites Académicos Comité Editorial S.LAF. CPA

Datos Académico Informe de Actividades Plan de trabajo Imprimir Informe Imprimir Plan Estudiantes Salir

Ingresar material | §4aterial registradg) | Consultar materiales | Guia y plantilla
Relacion de documentos enviados a Comité Editorial

Documentos Dictaminados o con Dictamen pendiente
Como Autor responsable (2) :

1.- Titulo 1 Dictamen

2.~ Titulo 2 Pendiente

Como Co-autor (2):

1.- Titulo 3 Dictamen
2.- Titulo 4 Pendiente
Sin Dictamen

Como Autor responsable (0) :

Como Co-autor (0):

NOTA: Para cualquier aclaracién o duda, enviar un correo electrénico a comite.editorial@ccadet.unam.mx

Figura 7. Ventana de acceso ala opcién Material registrado
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5.2) Cuando se desea saber el estatus de un trabajo se consulta las opciones “Dictamen” o “Pendiente” y
se abre una ventana donde esta toda la informacion del trabajo enviado. Si el documento tiene ya un
Dictamen, favorable o no, en esta ventana se tienen diversas opciones: Descargar el documento original,
Descargar el documento con las correcciones hechas por el autor, se puede consultar el Resumen, las
Observaciones y Comentarios hechos por el revisor o revisores del Comité Editorial, Figura 9.

Tramites Académicos Comaté Editonal SLAF CPA

Datos Académico Informe de Actividades Plan de trabajo npramir Informe Impomic Plan Estudiantes Sahe

Ingresar matenal | Materiad registrado | Consultar matenales | Gula y plantillas

s Titulo
Subtitulo
Tipo de matenal Informe Técnico/Nota de Curso/Manual
Financsamiento Interno/Externc
Tipo de proyecto Investigacion/Desarrolio
Departamento o &rea
Crupo académico TEELELLLLLS
Autores rrrrerrerereeed
EREEEEREERRL LR
EEEEEEEELERELLES
Co-autores externos
Documento original Descargar
Documento con correcciones Descargar
Fecha de registro 00/00/00
Clave de control EEEXR_FEXE_EEETE_TXEER
Dictamen Pendiente de dictamen (en espera de cotrecciones)
Observaciones Consultar
Fecha de evaluacidn 00/00/00

Envio de correcciones

£l documento con correcciones ya fue enviado,
en breve se le comunicard el dictamen final

Figura 9. Menu Material Registrado

5.3) En el caso de ingresar un trabajo con las correcciones solicitadas, se elige la opcion “Pendiente”, el
docuento en formato PDF se podra enviar a través de la liga Examinar, que se encontrara habilitada para
este efecto. El autor tendrd mucho cuidado en enviar el archivo ACTUALIZADO donde se encuentre
almacenado y el sistema registrara la fecha de envio, ver Figura 10:
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Dictamen material

Titulo Titulo del trabajo

Subtitulo :

Tipo de material : INFORME TECNICO INTERNO

Financiamiento: Interno, CCADET

Tipo de proyecto: Desarrollo

Departamento o area: R R R R

Grupo académico : 2 3 2 3 38 38 26 6 2 2 38 28 26 2 2 o

Autores: SR R R R R ROR R RO
R R R R R RO
R R R R R R RO

Co-autores externos: R R R R R K

Documento original: Descargar

Documento con correcciones: Descargar

Fecha de registro: 00/00/00

Clave de control: bt g e B o

Dictamen: Pendiente de dictamen (en espera de segundas correcciones)

Observaciones: Consultar

Segundas Observaciones: Consultar

Fecha de primer evaluacién:
Fecha de segunda evaluacién: 00/00/00

Envio de correcciones

Documento (con correcciones, formato Examinar...

PDF):

[ Enviar documento ] | Regresar '

Figura 10. Ventana de informacion del Material registrado

5.4) Por otro lado, en el mena “Comité Editorial” también se encuentra la pestafia “Consultar materiales”
donde se puede tener acceso a todos los trabajos ya aprobados por el Comité Editorial. En esta pantalla
se puede visualizar como se encuentran clasificadon los trabajos por el “Tipo de material” o por
“Departamento o area”, Figura 11.
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Tramites Académicos | Comité Editorial | S.LA.F. CPA

Datos Académico Informe de Actividades Plan de trabajo Imprimir Informe Imprimir Plan Estudiantes Salir

Ingresar material | Material registrado €{Consultar materiales} Guia y plantilla
Material editorial

Por tipo de material : Todos los materiales
1.- Libro total: (0)
2.- Informe técnico interno total: (17)
3.- Informe técnico externo total: (2)
4.- Notas técnicas total: (1)
5.- Notas de curso
6.- Manuales total: (5)

Por Departamento o area :

1.- Instrumentacién y Medicién total: (3)
2.- Optica y Microondas total: (1)
3.- Tecnociencias total: (9)
4.- Tecnologias de la Informacién total: (16)
5.- Coordinacién de Vinculacién y Gestion Tecnolégica total: (0)
6.- Seccion de Desarrollo de Prototipos total: (0)
7.- Secretaria Académica total: (0)
8.- Secretaria Técnica total: (0)

Figura 11. Ventana de acceso para la consulta del material en archivo digital

Tramites Académicos | Comité Editorial | S..A.F. CPA

Datos Académico Informe de Actividades Plan de trabajo Imprimir Informe Imprimir Plan Estudiantes Salir

Ingresar material | Material registrado | Consultar materiales | Guiay plantilla

Material dictamen aceptado Notas de curso Todos los materiales

Titulo Primer autor/ Resumen Consultar Solicitar
autor responsable informacién material
1.- Curso de Electrénica Analégica (NC-TINF-2009-016) Pérez Silva, José Luis Consultar Solicitar
2.- Légica Borrosa Dinamica (NC-TINF-2009-024) Pérez Silva, José Luis Consultar Solicitar
3.- Curso de Control (NC-TINF-2009-025) Pérez Silva, José Luis Resumen Consultar Solicitar
4.- Curso de Circuitos Electrénicos (NC-TINF-2009-026) Pérez Silva, José Luis Resumen Consultar Solicitar
<-- Regresar

Figura 12. Menu para solicitar el material de interés y consultarlo

Si por ejemplo, se desea consultar las Notas de Curso, el cursor se coloca sobre la palabra “total(#)” y se
ingresa al listado de materiales con dictamen aceptado. En esta seccion hay varias opciones: entre estas
el titulo, el nombre del autor, el resumen, informacidn general del trabajo y una opcién para solicitar el
archivo con el trabajo completo. En la opcidn “Solicitar” se abre la pantalla con el titulo y un mensaje de
Consideracuiones éticas, se da aceptar .
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Tramites Académicos | Comité Editorial |  S.LA.F.  CPA

adémico Informe de Actividades Plan de trabajo Imprimir Informe Imprimir Plan Estudiantes Salir

Ingresar material | Material registrado | Consultar materiales | Guia y plantillas

Solicitud de material

Titulo : Disefio de pantallas nulas para probar superficies asféricas rapidas

Consideraciones éticas:

Como miembro del personal académico del CCADET, es mi responsabilidad y compromiso el buen uso de la
informacién contenida en el documento que deseo descargar. Me doy por enterado(a) del tipo y significado de la
informacién y de las acciones legales que podrian proceder en caso de que se presenten dafios y perjuicios para el
CCADET o los autores del documento.

Solicitud de material [[] Acepto condiciones para descarga de material

[ Enviarsolicitud | | Cancelar |

Figura 13. Ventana de para visualizar el mensaje de Consideraciones éticas

Tramites Académicos | Comité Editorial | S.LA.F. CPA

Datos Académico Informe de Actividades Plan de trabajo Imprimir Informe Imprimir Plan Estudiantes Salir

Ingresar material | Materal registrado | Consultar materiales | Guia y plantillas

Material dictamen aceptado Informe técnico externo Todos los materiales

Titulo Primer autor/ Resumen Consultar Solicitar
autor responsable informacién material
1.- Disefio de pantallas nulas para probar superficies Campos Garcia, Manuel Resumen Consultar Descargar

asféricas rapidas (IE-DOPM-2003-003)

2.- Caracterizacion Acustica de las salas Cinematograficas Perez Ruiz, Santiago Jesus Resumen Consultar Solicitar
del Centro Cultural Universitario de la UNAM (IE-TECC-
2012-302)
<-- Regresar

Figura 14. Ventana de para visualizar la opcién para descargar el material solicitado

En la siguiente figura se muestra un mapa de sitio donde se puede visualizar las
diferentes opciones en el sistema empleado en el Comité Editorial.

17



Guia para la elaboracion de Informes Técnicos, Manuales y Notas 020315

| CCADET I—)l Internos |
|ln9mom|

l A

Tramites Comité
Académicos Editorial er o
& ¥ I I
Ingresar material Material registrado Consultar material Guia y Plantillas
Tipo de ey Dep Informen MCICOs, manusles y Nolas.
I Poncants I I Dlctamen | P o Area Plantits pars Ifomes tecn<os
I Plantia para Manuales
L L 3

Figura 15. Mapa de sitio Web del Comité Editorial del CCADET
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